[bookmark: _GoBack]Документация по охране труда
Локальная документация по охране труда для каждого предприятия, организации — своя! Состав документации — обширный и разнообразный. При этом постараемся выделить несколько основных типов документов, которые в обязательном порядке должны быть на каждом предприятии.
Основные группы документов по охране труда
1. Локальные нормативные акты по охране и безопасности труда, в том числе, различные Положения, Регламенты, Организационно-распорядительные документы и т.д. (эту основную группу рассмотрим ниже), описывающие, в основном, организационные мероприятия (в системе охраны труда).
2. Документы, содержащие требования охраны и безопасности труда, предъявляемые к работникам, а также описывающие безопасные методы и приемы выполнения работ. Сюда можно отнести, например, инструкции по охране труда, производственные инструкции, технические регламенты выполнения работ и т.д.
3. Документы, содержащие актуальные государственные нормативные требования охраны труда, применительно к сфере деятельности предприятия и его специфике.
4. Техническая документация по безопасной и правильной эксплуатации оборудования, технических средств и применяемого инструмента и приспособлений. Сюда также включают сведения о безопасности (или опасности) применяемого сырья и материалов, сертификаты соответствия и т.д.
5. Материалы расследования несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
6. Предписания контролирующих органов власти: ГИТ, Ростехнадзора, Роспотребнадзора и т.д.
7. Документы по текущей деятельности в сфере охраны труда: протоколы проверки знаний, журналы инструктажей, контингенты и т.д.
8. Материалы специальной оценки условий труда.
9. Учебно-методические материалы, чисто информационные и другие документы.
10. Прочие, не относящиеся к перечисленным выше, документы по охране труда.
 
Перечень локальных документов по охране труда в организации
Приказы по охране труда
· Приказ назначении лица, ответственного за организацию работы по охране труда
· Приказ о назначении лиц, ответственных за обеспечение безопасного производства работ
· Приказ — Организация обучения и инструктажей
· Приказ — Назначение ответственных за выдачу СИЗ
· Приказ о назначении ответственных за организацию и проведение медосмотров
· Приказ о назначении лиц, ответственных за организацию погрузочно-разгрузочных работ
· Приказ о назначении лиц, ответственных за содержание в исправном состоянии инструментов
· Приказ о назначении лиц, ответственных за техническое обслуживание, ремонт и проверку технического состояния автотранспортных средств
· Приказ о назначении лиц, ответственных за исправное состояние и эксплуатацию сварочного оборудования
· Приказ о назначении лица, ответственного за исправное состояние и безопасную эксплуатацию котлов и сосудов
· Приказ о назначении лиц, ответственных за выпуск автомобильного транспорта на линию
· Приказ о назначении лиц, ответственных за электрохозяйство
Перечни и списки:
· Перечень действующих инструкций по охране труда (по профессиям, должностям и видам работ).
· Перечень профессий и должностей работников, освобожденных от прохождения инструктажа на рабочем месте.
· Перечень профессий и должностей работников из числа неэлектротехнического персонала, которым необходимо присвоение I группы по электробезопасности.
· Перечень профессий и должностей электротехнического персонала, которому необходимо иметь группу по электробезопасности не ниже II.
· Перечень работ с повышенной опасностью.
· Перечень профессий и должностей работников, которым полагается бесплатная специальная одежда, обувь и другие средства индивидуальной защиты (с указанием вида средств, нормы их выдачи, сроков носки).
· Перечень профессий и должностей работников, которым полагается бесплатная выдача смывающих (обезвреживающих) средств.
· Список контингента и поименный список работников, которые обязаны проходить предварительный и периодический медицинские осмотры (обследования).
Прочие документы:
· Правила внутреннего трудового распорядка организации.
· Должностные инструкции работников (в том числе, с указанием их обязанностей по охране труда) согласно штатному расписанию.
· Положение об организации работы по охране труда.
· Программа вводного инструктажа по охране труда.
· Программы проведения инструктажа по охране труда на рабочем месте для профессий, должностей и видов работ.
· Инструкции по охране труда для профессий, должностей и видов работ.
· Инструкция о мерах пожарной безопасности в организации.
· Программа проведения инструктажа с неэлектротехническим персоналом организации для присвоения I группы по электробезопасности.
· Программы обучения мерам пожарной безопасности работников организации.
· Программы обучения по охране труда для профессий, должностей и видов работ.
· График проведения проверки знаний по результатам обучения по охране труда.
· Экзаменационные билеты (контрольные вопросы, тесты) для проверки знаний требований охраны труда по результатам обучения.
· Удостоверения о проверке знаний требований охраны труда работников и протоколы проверки знаний по охране труда.
· Удостоверения о проверке знаний норм и правил работы на электроустановках (для электротехнического персонала – например, для ответственного за электрохозяйство, инженера-электрика, электромонтера по ремонту и обслуживанию электрооборудования и пр.).
· Акты о расследовании несчастных случаев и профессиональных заболеваний, материалы расследований.
· Личные карточки учета выдачи спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты.
· Личные карточки учета выдачи смывающих (обезвреживающих) средств.
· График проведения периодических медицинских осмотров.
· Заключительные акты по итогам медицинских осмотров.
· Документация по специальной оценке условий труда.
· График проведения контроля за состоянием охраны труда
· Комплект нормативных правовых актов, содержащих требования охраны труда в соответствии со спецификой деятельности организации.
Журналы:
· Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда.
· Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте.
· Журнал регистрации несчастных случаев.
· Журнал учета инструкций по охране труда.
· Журнал учета выдачи инструкций по охране труда.
· Журнал учета инструктажей по пожарной безопасности.
· Журнал учета присвоения I группы по электробезопасности неэлектротехническому персоналу.
· Журнал регистрации работ по охране труда.
* Перечень необходимых документов по охране труда является примерным и должен уточняться в зависимости от специфики и видов хозяйственной деятельности организации, штатной численности работников и иных факторов. 
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